屏東縣新埤鄉納骨堂使用管理辦法
               99年12月10日新鄉民政字第0990010610號令發布
                  101年6月8日新鄉殯宗字1010004668號令發布 
                                     109年8月14日屏新鄉殯字第109330777600號令發修正布第5條
第1條 本辦法依據屏東縣新埤鄉殯葬設施使用管理自治條例第十六條規定訂
定之。
第二條　 本鄉納骨堂由新埤鄉公所（以下簡稱本所）管理之，凡使用本鄉納骨堂者，除法令另有規定外，悉依照本辦法規定辦理。
第三條　 使用納骨堂應檢附申請人身份證、印章及死亡者之「死亡證明書」或「除戶謄本」及「火化許可證明書」或「起掘許可證明書」，完成繳費程序後，據以申請核發入堂許可證明書。
第四條　 繳費後入堂前因故取消使用者，得於繳費之日起一個月內申請退費，逾期不予退還。若有規費法第十五條規定情事者，從其規定。
第五條   凡已進堂者，如欲更換櫃位或中途退櫃，應向本所申請註銷。更換櫃位
         或退櫃，原櫃位由本所收回，已繳之使用費不予退還，更換新櫃位或再
         次進堂均須重新辦理申請及繳費。
         原分櫃若欲更換同櫃者，亦須重新繳交同櫃費用，惟使用費得依收費標準減半收取，原櫃位由本所收回不退費。
         原預購未使用之櫃位若欲更換家族櫃位亦重新繳交櫃費，原櫃位由本所收回，每櫃位退還新臺幣二萬元整，申請人持繳費收據或許可證向本所辦理退費。
第六條   本堂之櫃位得預先訂購，申請者應依收費標準一次繳清使用費，且預訂之櫃位不得轉讓（售），但申請者預訂之櫃位，其五親等內親屬死亡得允許入堂使用，入堂須提出關係證明文件（如親屬系統表）及「死亡證明書」、「火化許可證明書」或「起掘許可證明書」。
第七條　 預訂之櫃位如需更換或退訂，應於預訂之日起一個月內親持繳費收據
         證明向本所辦理，且以一次為限，逾期不予辦理。更換櫃位之使用費
         若較原預訂櫃位高者，應補足差額，若較低則無息退還差額；退訂者
無息退還繳交之使用費
第八條　 為維護納骨堂之安全與整潔，申請人應遵守下列規定：
　　　   一、骨（灰）罈進堂前應嚴密封固，以保持衛生。
　　　   二、骨灰（骸）櫃內除放置骨（灰）骸罈外，不得放置其他物品。
　　　   三、進入納骨堂不得吸煙或攜帶易燃物及其他違禁品。
　　　   四、除一樓祭堂外，其它樓層不得持香、蠟蠋進入祭拜。
　　　   五、焚燒冥紙或燃放鞭炮須在堂外指定地點為之。
　　　   六、欲開啟納骨（灰）櫃須向本所登記且應會同納骨堂管理員辦理，任何人不得私自開啟。
第九 條  本所得於春、秋兩季適當時間統一辦理祭祀法會，並通知申請義務人
         或遺族配合辦理。
第十 條  本鄉納骨堂應設置殯葬設施管理員一人，由本所編制內員工兼任，負責辦理下列事項：　
一、殯葬相關設施之維護及使用管理事項。
         二、本鄉殯葬設施計畫、規劃事項。
三、督導巡查管理人之工作、交付任務及出勤事宜。
　　　   四、其他臨時公務交辦事項。
第十一條  本鄉納骨堂得設二至三名巡查管理人，由本所編列經費增置二名工友
          一名技工擔任，負責辦理下列事項：
　　　　一、依本所核發之納骨堂進堂許可證明書，依指定位置安置骨、灰罈等事項。
　　　　 二、納骨堂及周邊之環境衛生、清潔、美化、綠化等有關事項。
　　　　 三、納骨堂之一切設施之使用管理及安全維護事項。
　　　　 四、協助公墓巡視及查報事宜。
　　　　 五、其他交辦事項。
第十二條  殯葬設施管理員及巡查管理人應忠於職守，不得有違法循私，舞弊瀆職之行為，違者依規定嚴懲、撤職並移送法辦。
第十三條  納骨堂應備置簿冊永久保存，由管理員分別登記下列事項：
　　　　 一、櫃位編號。
　　　　 二、進堂入櫃年、月、日。
　　　　 三、亡者之姓名、性別、生死年月日、身分證字號、出生地。
　　　　 四、亡者家屬或關係人之姓名、身分證字號、戶籍住址、電話、通訊住址及與亡者關係。
往生者進堂時，其家屬應確實填寫通訊住址及連絡電話，遇有通訊住址或連絡電話變更時，應主動連絡本所辦理變更登記，若因登記不實致生權益受損，本所概不負責。
第十四條 管理員應不定期檢查納骨堂各項設施之使用管理情形並製作檢查表，巡查管理人應按日填寫工作日報表並每週呈報本所查核。
第十五條 本辦法自發布日起實施。
